Conselho da Justica Federal

RESOLUCAO N° 023, DE 19 DE SETEMBRO DE 2008

Estabelece a Consolidagao Normativa do Programa de Gestao Documental da Justiga
Federal de 1° e 2° graus.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL, usando das suas
atribui¢oes legais e tendo em vista o decidido no Processo n. 2008162493, na sessdo realizada
em 27 de agosto de 2008, ¢

Considerando que a Constituicdo Federal de 1988 dispde no art. 216, § 2°, que cabem
a administragdo publica a gestdo da documentagdo governamental e as providéncias para
franquear sua consulta a quantos dela necessitem;

Considerando que a Lei n. 8.159, de 1991, dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados, determina que ¢ dever do Poder Publico a gestdo documental e a
de protecao especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio & administragdo, a
cultura e ao desenvolvimento cientifico ¢ como elementos de prova e informagao;

Considerando que a mencionada Lei n. 8.159, no seu art. 20, define a competéncia e o
dever inerente aos 6rgdos do Poder Judiciario federal de proceder a gestdo de documentos
produzidos em razdo do exercicio das suas funcdes, tramitados em juizo e oriundos de cartorios
e secretarias, bem como de preservar e facultar o acesso aos documentos sob a sua guarda;

Considerando que a referida lei dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos
e privados e, no seu art. 10, define como inaliendveis e imprescritiveis os documentos
considerados de valor permanente;

Considerando a importancia de manter um Programa de Gestdo Documental da
Justica Federal que assegure a administracdo e aos cidaddos o acesso as informagdes e a
protegdo de direitos;

Considerando que a Lei n. 9.605, de 1998, no seu art. 62, tipifica a destruicdo de
arquivos como crime contra o patrimdnio cultural;

Considerando a necessidade de preservar processos ¢ documentos de interesse para o
patrimoénio historico e cultural da nagdo, conforme o art. 62 da citada Lei n. 9.605;

Considerando o disposto na Lei n. 11.419, de 2006, sobre a geragdo, a tramitagdo, o
acesso e a guarda de processos judiciais e documentos em meio eletronico;

Considerando a Resolugdo do Conselho Nacional de Arquivos — Conarq n. 26, de 6 de
maio de 2008, que estabelece diretrizes basicas de gestdo de documentos a serem adotadas nos
arquivos do Poder Judiciario;

Considerando a necessidade de assegurar a autenticidade, a integridade, a seguranga,
a preservacao e o acesso de longo prazo dos documentos e processos, em face das ameagas de
degradacao fisica e de rapida obsolescéncia tecnoldgica de hardware, software e formatos,
resolve:
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SECAO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta resolugdo estabelece a Consolidagdo Normativa do Programa de Gestao
Documental da Justica Federal de 1° e 2° graus.

Art. 2° O Programa de Gestdo Documental da Justica Federal tem a finalidade de assegurar a
gestdo integral, a protecdo, a destinacdo, a guarda, a preservagdo € 0O acesso aos
documentos institucionais, produzidos no exercicio de atribui¢cdes jurisdicionais e
administrativas.

Art. 3° Gestdo integral de documentos ¢ o conjunto de procedimentos e operacdes técnicas
referentes a sua producdo, tramitacdo, publicagdo, acesso, uso, avaliacdo, arquivamento,
eliminacdo e guarda nos arquivos corrente, intermediario e permanente.

Art. 4° E de responsabilidade de magistrados e servidores, no ambito das suas atribuigdes, a
correta aplicagdo das normas e dos procedimentos previstos no Programa de Gestao
Documental da Justica Federal.

Art. 5° Sdo instrumentos do Programa de Gestdo Documental:

a) o sistema informatizado de gestdo de documentos processuais ou
administrativos;

b) os metadados essenciais a identifica¢do do documento institucional de modo
inequivoco ¢ a sua relagdo com os outros documentos;

c¢) o Plano de Classificacdo ¢ Tabela de Temporalidade da Documentacdo
Administrativa da Justica Federal — PCTT;

d) a Tabela de Temporalidade das Ag¢des Transitadas em Julgado da Justiga
Federal (Anexo I );

e) as Tabelas Processuais Unificadas da Justi¢a Federal;

f) o Fluxo para Sele¢ao de A¢oes Judiciais da Justica Federal (Anexo II);

g) o Plano para Selecdo de Amostras Representativas de Ag¢des Judiciais (Anexo
10);

h) a Lista de Verificagdo de Pendéncias Processuais Impeditivas da Baixa
Definitiva de Processos (Anexo 1V);

1) o Manual de Gestdo Documental da Justica Federal.

Paragrafo tinico. Os instrumentos ndo anexados a esta resolugdo estardo
disponiveis e permanentemente atualizados no portal da Justica Federal,
no enderego eletronico www.jf.jus.br/.

Art. 6° Sdo requisitos essenciais para a Gestdo Documental da Justica Federal:

I — manutencdo dos documentos em ambiente seguro e implementagao de estratégias
de preservacdo desses documentos desde sua produgdo e pelo tempo de guarda que
houver sido definido;

II — padronizagao de espécies e tipos documentais;

IIT — utilizacdo dos instrumentos mencionados no art. 5° desta resolugéo;

IV — gerenciamento da documentacio produzida e recebida por meio de sistema que
contemple a captura, movimentacgdo, destinagdo e acesso dos processos e documentos;
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V — avaliagdo documental orientada para a preservagdo das informagdes
indispensaveis a administracdo das instituicdes da Justica Federal e essenciais a
memoria nacional, bem como para a garantia dos direitos individuais;

VI — racionalizagdo na produgdo de documentos institucionais e a sua retencao
somente pelo periodo estabelecido nos instrumentos de gestdo documental da Justica
Federal,;

VII — adogdo de critérios de transferéncia e recolhimento de documentos as unidades
de arquivo;

VIII - orientacdo e treinamento de magistrados e servidores;

IX — defini¢do de responsabilidades e de niveis de acesso autorizado aos documentos;
X — adogdo do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo de
Processos ¢ Documentos da Justica Federal — MoReq-Jus, aprovado pela Resolugdo
CJF n. 7, de 7 de abril de 2008, para garantir as qualidades de um documento
institucional;

XI — aplicagdo da politica de seguranga da informagdo da Justica Federal, aprovada
pela Resolugdo CJF n. 6, de 7 de abril de 2008.

SECAO II
DOS DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS

Art. 7° Considera-se documento institucional todo aquele gerado ou recebido pela Justica
Federal no exercicio das suas fungdes, independentemente da forma ou do suporte em que
foi produzido.

§ 1° Os documentos institucionais de que trata o caput deste artigo sdo
classificados como:

I — correntes: aqueles que estiverem em tramitagdo, ou que, mesmo sem
movimentagao, constituirem objeto de consultas freqiientes;
II — intermediarios: aqueles que, por conservarem ainda algum interesse jurisdicional
ou administrativo, mesmo nao sendo de uso corrente pelas areas emitentes, estiverem
aguardando eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente;
III — permanentes: aqueles de valor histdrico, probatorio e informativo, que devam ser
definitivamente preservados no suporte em que foram criados.
§ 2° As qualidades essenciais do documento institucional sdo organicidade,
unicidade, confiabilidade, integridade, autenticidade, nao-repudio,
tempestividade e confidencialidade.

8° Os documentos classificados como de guarda permanente constituem o fundo
arquivistico historico da Justica Federal e devem ser guardados e disponibilizados para
consulta de modo a ndo colocar em risco a sua adequada preservagao.

§ 1° Sdo considerados documentos de guarda permanente:

a) os atos normativos: ato, regimento, resolu¢do, portaria € outras normas
expedidas;

b) os atos de assentamento: ata, termo e outros registros oficiais sobre fatos ou
ocorréncias;

c) os atos de ajuste: tratado, contrato, convénio e outros acordos em que a Justiga
Federal for parte;
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d) o inteiro teor de sentengas, decisdes terminativas, acordaos e decisdes recursais
monocraticas;

e) as agOes criminais, as agdes coletivas e as que versem sobre Direito Ambiental,
desapropriagdes, privatizagdes, direitos indigenas, direitos humanos, tratados
internacionais, opg¢do de nacionalidade, naturalizagdo, usucapido e as que
constituirem precedentes de sumulas;

f) as acdes pertencentes ao periodo de 1890 a 1973;

g) outros documentos classificados como de guarda permanente nos instrumentos
previstos nas alineas “’c” e “d” do art. 5° desta resolugio;

h) outros documentos e processos administrativos ou judiciais classificados como
de guarda permanente pelas Comissdoes Permanentes de Avaliacdo e Gestao
Documental das institui¢des da Justica Federal.

§ 2° Os documentos mencionados no § 1°, alineas “a”, “b” e “c”, devem ser
encaminhados as unidades responsaveis pelo arquivamento
imediatamente apos a sua produgdo ou, quando for o caso, logo apds a
certificagdo da sua publicacao.

§ 3° Os documentos relacionados no § 1°, alinea “d”, referentes a processos
ndo selecionados para guarda permanente, serdo retirados dos autos e
terdo guarda permanente no seu suporte fisico ou em versdo digital do seu
inteiro teor, assinada e certificada por autoridade certificadora
credenciada, na forma da lei.

§ 4° Os livros de registro de sentencas poderdo ser eliminados sempre que
houver copia do seu inteiro teor em versdo digital assinada e certificada
por autoridade certificadora credenciada, na forma da lei.

§ 5° Tendo em vista a conservagdo, os documentos de guarda permanente s6
poderao ser retirados das unidades de arquivo em carater excepcional:

I — por empréstimo, no ambito interno da Justica Federal, quando a disponibilizacio
de copia em meio digital ndo for viavel ou ndo se apresentar como o modo mais
adequado;

II — por desarquivamento, quando envolver tramitacao;

IIl — para fins de exposi¢do ao publico, cumprindo requisitos que garantam sua
integridade e seguranga.

§ 6° Os documentos selecionados para guarda permanente estardo disponiveis
para consulta local nas unidades de arquivo, ficando facultada a sua
digitalizacdo para fins de consulta e fornecimento de copia aqueles que a
solicitarem.

SECAO III
DOS PROCEDIMENTOS DE GESTAO DE DOCUMENTOS

Art. 9° Os documentos administrativos e as agdes judiciais transitadas em julgado e
definitivamente arquivados no ambito da Justica Federal de 1° e 2° graus serdo avaliados,
para fins de guarda ou eliminag@o, segundo os critérios previstos nos instrumentos
definidos no art. 5° desta resolucao.
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Paradgrafo tunico. As agdes judiciais transitadas em julgado serdo
definitivamente arquivadas quando ndo necessitarem de nenhuma
diligéncia do juizo processante, da secretaria da unidade judiciaria
respectiva e de terceiros designados para atuarem na lide ou
eventualmente alcangados pelo julgado.

Art. 10. E facultada ao magistrado a formulagio de proposta fundamentada & Comissdo
Permanente de Avaliagdo Documental de guarda definitiva de processo em que atue.

Art. 11. Sera preservada uma amostra representativa extraida do universo dos autos judiciais
findos destinados a eliminacdo, obtida com base em formula estatistica definida no Anexo
III desta resolugao.

Paragrafo tinico. Fica dispensada a preservagdo de amostra representativa dos
agravos.

Art. 12. Os documentos previstos no PCTT para imediata elimina¢do ap6s o prazo de arquivo
corrente devem ser eliminados na propria unidade responsavel, sem transferéncia para
unidade arquivistica e sem publicagdo de edital de eliminagéo.

Art. 13. A eliminag¢do dos autos de agdes judiciais transitadas em julgado e de documentos
administrativos definitivamente arquivados na Justica Federal sera precedida de
publicacdo de edital de eliminagdo.

Art. 14. Os editais de eliminagdo serdo publicados no veiculo de publicacdo oficial de cada
orgdo, consignando-se um prazo de 45 (quarenta e cinco) dias para possiveis
manifestacdes das partes interessadas antes da efetiva eliminagdo dos processos ou
documentos.

§ 1° As partes interessadas nos autos findos e nos documentos administrativos
a serem eliminados poderdo, as suas expensas, requisita-los para guarda
particular, por meio de peticao ao diretor da unidade administrativa a qual
0 arquivo esteja vinculado.

ocumento original serd entregue, apds o prazo previsto no caput deste

2°0 d t 1 t t t dest
artigo, a primeira parte solicitante; as demais partes requerentes, quando
houver, serdo fornecidas copias.

Art. 15. A eliminacdo de documentos institucionais realizar-se-4 mediante critérios de
responsabilidade social e de preservacdo ambiental, por meio da reciclagem do material
descartado e da destinacdo do resultado para programas sociais de entidades sem fins
lucrativos.

Art. 16. A avaliagdo e a destinagdo dos documentos administrativos e autos processuais findos
criados em suporte digital obedecem aos critérios previstos nos instrumentos definidos no
art. 5° desta resolucgdo.

Art. 17. A gestao de documentos digitais adotara requisitos funcionais, requisitos ndo-funcionais
e metadados estabelecidos no MoReq-Jus.
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Art. 18. Os processos e documentos digitais cuja autenticidade esteja assegurada na forma da lei
poderdo ter a sua geracdo, tramitagdo e guarda feitas exclusivamente em sistemas
informatizados corporativos, dispensada a emissao de copia em papel.

Art. 19. Os sistemas informatizados deverdo possibilitar a transferéncia de processos e
documentos digitais do arquivo corrente para os arquivos intermedidrio ¢ permanente,
ficando disponiveis para magistrados e servidores, de acordo com os seus niveis de
responsabilidades ¢ com as atividades que desenvolverem: Protocolo, Autuagao,
Classificagdo, Indexacdo, Processamento, Avaliagdo, Arquivamento, Eliminagdo, Guarda
Permanente e Acesso.

§ 1° As unidades arquivisticas sdo responsaveis pela gestdo documental,
especialmente no que se refere ao recebimento, avaliagdo, destinagio,
guarda e acesso aos documentos digitais.

§ 2° A unidade de arquivo procedera ao exame de presungdo de autenticidade
dos documentos arquivisticos digitais recebidos baseando-se nos
metadados relacionados a esses documentos.

§ 3° As unidades de tecnologia da informagdo sdo responsaveis pelo
armazenamento adequado dos documentos digitais e pela
disponibilizagdo de ferramentas de gestdo documental nos sistemas
informatizados corporativos.

Art. 20. Os documentos que forem transcritos para suporte digital mediante certificagdo por
assinatura digital emitida por autoridade certificadora credenciada terdo o mesmo valor
dos originais.

§ 1° Nos casos de fiel transcrigdo digital de documentos e processos judiciais
fisicos para compor os autos processuais eletronicos, os originais nio
serdo remetidos as unidades de arquivo.

§ 2° Aplica-se o previsto no caput deste artigo, no que couber, aos
documentos e processos administrativos.

Art. 21. Os documentos institucionais digitais deverao ser objeto de politicas de seguranca da
informacdo que visem garantir a sua integridade e acessibilidade de longo prazo,
evitando-se a degradacdo fisica e a obsolescéncia tecnologica de hardware, software e
formatos.

Art. 22. A guarda do documento, independentemente do suporte fisico, devera garantir a sua
autoria, integridade e tempestividade.

Art. 23. Os procedimentos para classificacdo, acesso, insercdo de dados nos sistemas
eletronicos, manuseio, reproducdo, transporte, arquivamento e guarda de documentos e
processos no ambito da Justica Federal deverao assegurar, no que couber, a aplicagdo das
normas referentes ao sigilo e segredo de justica.

SECAO IV
DA COORDENACAO E EXECUCAO DA GESTAO DE DOCUMENTOS
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Art. 24. O Comité de Gestdo Documental da Justica Federal sera coordenado pelo titular da
Secretaria de Pesquisa e Informacdo Juridicas do Centro de Estudos Judiciarios do
Conselho da Justica Federal e integrado pelos titulares das unidades de documentacdo ou
arquivo do Conselho da Justica Federal e dos Tribunais Regionais Federais, indicados
pelos respectivos presidentes.

Paragrafo unico. O Comité, sempre que julgar necessario, poderd convidar,
para integra-lo, titulares das unidades de arquivo das Se¢odes Judicidrias e
servidores com formag¢do nas arecas de historia, administragdo,
informatica, estatistica, contabilidade, direito, arquivologia,
biblioteconomia e outras.

Art. 25. Compete ao Comité coordenar o Programa de Gestao Documental da Justica Federal,
bem como:

I — elaborar e atualizar manuais especificos com orientagdes para a aplicabilidade das
normas previstas nesta resolugao;
II — promover treinamentos de servidores e magistrados;
IIT — propor normas complementares ao Programa para aprova¢do do Conselho da
Justica Federal;
IV — atualizar e publicar, no portal eletronico da Justica Federal, o Plano de
Classificagdo e Tabela de Temporalidade da Documentacdo Administrativa da Justica
Federal e a Tabela de Temporalidade das A¢des Transitadas em Julgado da Justica
Federal,;
V — propor alteracdes nas Tabelas Processuais Unificadas da Justica Federal;

VI — acompanhar e verificar a aplicagdo das normas previstas nesta resolugéo e,
quando for o caso, sugerir ao Coordenador-Geral da Justica Federal medidas
corretivas.

Art. 26. Deverao ser instituidas Comissdes Permanentes de Avaliacdo ¢ Gestdo Documental no
Conselho da Justica Federal, nos Tribunais Regionais Federais e nas Se¢des Judiciarias,
compostas, no minimo, por:

I — servidor responsavel pela unidade de documentag@o ou arquivo;
II — bacharel em Arquivologia ou Biblioteconomia;

III — bacharel em Histoéria;

IV — bacharel em Direito.

Paragrafo tinico. A critério das Comissdes, serdo convidados a integra-las
servidores das unidades organizacionais as quais se referem os
documentos a serem avaliados, bem como profissionais ligados ao campo
de conhecimento de que trata o acervo objeto da avaliacdo, podendo ser
substituidos apds a conclusdo dos trabalhos relativos as respectivas
unidades ou areas de conhecimento.

Art. 27. Compete as Comissoes:
a) orientar e realizar o processo de analise, avaliagao e sele¢do dos documentos
produzidos e recebidos nos respectivos orgdos, para fins de guarda permanente ou
eliminacao;
b) propor alteragcdes nos instrumentos de gestdo documental previstos no art. 5°
desta resolugio;
c) estabelecer prioridades para analise e destinagdo de documentos institucionais;
d) aprovar o Termo de Eliminacgdo, elaborado pela unidade de arquivo;
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¢) analisar a proposta de guarda definitiva feita por magistrado e pronunciar-se
acerca do seu acolhimento;
) a Comissdo podera constituir comissdes setoriais nas Subsec¢des Judiciarias.

§ 1° Compete as Comissdes Permanentes dos Tribunais Regionais Federais
acompanhar a politica de gestdo documental do Tribunal e das Secdes
Judiciarias sob sua jurisdi¢do e participar de todas as decisdes afetas a
manutengdo do acervo, modernizacdo e automatizacdo dos arquivos
setoriais e centrais;

§ 2° As Comissdes nas Sec¢des Judiciarias se reportardo as Comissoes dos
Tribunais Regionais Federais, e estas, ao Comité de Gestdo Documental
da Justica Federal.

§ 3° Os Presidentes dos Tribunais, ou o Diretor do Foro, nas Secdes
Judiciarias, poderdo designar juiz para atuar como consultor junto as
respectivas Comissoes.

Art. 28. A execugdo do Programa de Gestdo de Documentos da Justica Federal de 1° e 2° graus
sera coordenada pelas unidades de documentagdo e de arquivo existentes nos érgdos da
Justica Federal, as quais compete:

I — organizar e avaliar o acervo arquivistico da instituicdo e dar-lhe destino;

IT — garantir o acesso e facultar aos solicitantes a consulta e autenticagdo de copias
dos documentos sob a sua custddia;

III — difundir as normas e diretrizes de gestdo documental e zelar pela sua correta
aplicacao;

IV — propor politicas referentes a manutengdo do acervo e a modernizagdo e
automatizagdo dos arquivos setoriais e centrais sob a sua jurisdi¢ao;

V — acompanhar os procedimentos necessarios para a efetiva eliminacdo dos
documentos incluidos no Termo de Eliminagéo;

VI — sugerir alteragdes no PCTT e na Tabela de Temporalidade das Agdes
Transitadas em Julgado da Justica Federal;

VII — reconhecer a autenticidade de documento incorporado ao acervo em suporte
digital, mediante conferéncia com o original e aplicacdo de assinatura digital
fornecida por autoridade certificadora.

Paragrafo tunico. Os pedidos relativos as agdes judiciais transitadas em
julgado cujo acesso esteja limitado pela legislacdo nacional, bem assim
aqueles referentes ao desentranhamento de documentos e emissdo de
certiddes, sdo de competéncia exclusiva das secretarias de varas ou
turmas.

SECAO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. Os Tribunais Regionais Federais e as Se¢des Judiciarias manterdo Sistema de Protocolo
e Controle de Tramitacdo dos Documentos Administrativos, integrado ao arquivo, para o
recebimento, registro, distribuicdo e controle da movimentacdo dos documentos
produzidos e recebidos pela Justica Federal.

Art. 30. Revogam-se as Resolugdes n. 217, de 22 de dezembro de 1999; 359, de 29 de marco de
2004; e 393, de 20 de setembro de 2004.
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Art. 31. Esta resolug@o entra em vigor na data da sua publicagdo.

Ministro CESAR ASFOR ROCHA

Publicada no Diario Oficial da Unido
Em 24/09/2008 Secdo 1 pag. 99
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Anexo [
TIPO DE FEITO ESPECIE CUMPRIMENTO DE PRAZO DE GUARDA
SENTENCA
Com execuc¢ao do
. 5 anos
principal
CAUTELAR -
Sem execuc¢ao do
.. 30 anos
principal
Com execuc¢do do
rincipal > anos
CONHECIMENTO P
Sem execucdo do 30 anos
principal
Titulo Executivo Judicial
, 5 anos
EXECUTORIAS Titulo Executivo
Extrajudicial
Titulo Executivo Fiscal
Com execuc¢do do
. .. .. 5 anos
Procedimentos especiais de principal
jurisdi¢@o contenciosa Sem execugdo do
rincipal 30 anos
ESPECIAIS L L
(CPC E LEGISLACAO Com execuc¢ao do 5 anos
EXTRAVAGANTE) . .. principal
Procedimentos especiais de
jurisdig@o voluntaria .
Sem execugdo do
. 30 anos
principal
JEF (CIVEL) 5 anos

AGRAVO

Agravo de Execugdo Penal

Guarda permanente

5 anos
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Anexo I1
FLUXO PARA SELECAO DE ACOES JUDICIAIS
DA JUSTICA FEDERAL

FASE I
Selecdo dos processos de guarda permanente, conforme o art. 8° desta resolugdo, e identificagdo, em
destaque, como tal em suas capas.

FASE 11
Aplicacdo da Tabela (Anexo I) aos processos para guarda permanente ndo selecionados na Fase 1.

FASE 1II
Aplicacao do Plano Amostral (Anexo III) ao conjunto dos processos, apos o transcurso do periodo
determinado na Tabela (Anexo I).

FASE IV
Analise final casuistica dos processos selecionados para eliminagdo pela Comissdo Permanente de
Avaliagdo Documental de cada instituigao da Justica Federal. Nessa fase também serdo analisadas as
indicagdes de guarda permanente feitas por magistrados, bem como separados 0s processos

precedentes de sumulas.
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Anexo II1

PLANO PARA SELECAO DE AMOSTRAS REPRESENTATIVAS DE ACOES
JUDICIAIS

1. Consideracoes gerais

No presente anexo, foi elaborado um estudo estatistico para representar o universo das
acoes judiciais transitadas em julgado e nao definidas como de guarda permanente, com base
em técnica de amostragem estratificada para a selecdo de amostras representativas.

Essa técnica consiste em dividir o universo de processos de tamanho igual a “N”
unidades em subpopulagdes (estratos) constituidas de Nj, N,,..., N| unidades, respectivamente,
de modo que ndo haja superposi¢ao e, juntas, totalizem a populacdo de tamanho N.

No estudo de amostragem, para se obter uma amostra estimada precisa da populagdo,
deve-se observar prioritariamente a sua heterogeneidade. Tendo em vista os diferenciados tipos
de processos arquivados, optou-se por dividi-los em classes; cada uma representara um estrato,
com a finalidade de buscar uma maior homogeneidade da populacao.

As subpopulagdes, denominadas “estratos”, devem ter os valores Ny, conhecidos, pois,
dentro de cada estrato, separadamente, sera selecionada uma determinada amostra, A grandeza

amostral para a populagdo corresponderd a n =n, +n, +n,,...,n, .

O tamanho da amostra sera determinado a partir das estimativas da média e da variancia
da populagdo. Essas mostram que a precisdo da amostra estratificada para dado estrato depende
de “n;” cujo resultado pode ser encontrado por meio da técnica de alocagdo proporcional
(Sukhatme, 1970).

2. Justificativa para a escolha deste plano amostral

Neste estudo, a amostragem estratificada ¢ recomendavel em decorréncia da
heterogeneidade entre as classes de processos, com referéncia ao tempo durante o qual cada
classe tramita na Justica Federal. Assim, a estratificagio pode propiciar amostras que
representem melhor o universo em estudo. Caso o extrato selecionado apresente alta variancia,
pode-se aplicar a amostragem estratificada em uma segunda etapa, onde o primeiro estrato sera
dividido em subestratos que serdo formados pelos processos que apresentam parametros mais
homogéneos.

Para obtencdo de uma amostra aleatoria consistente e com baixa correlagdo entre os
estratos, foi necessario trabalhar com uma variavel resposta comum a todas as classes de
processos ¢ isenta de juizo de valor. A maioria dos processos na Justica Federal é constituida
por questdes repetitivas (comuns), por isso a amostra deve representar essa caracteristica, € nao
qualificar o mérito ou o ineditismo de uma determinada questdo. Ndo € porque um processo ¢
complexo ou inédito que ele deve ser, a priori, selecionado para fins de amostragem. Esses
critérios qualitativos s@o relevantes e deverdo ser considerados para a selecdo final, a ser feita
pela Comissao Permanente de Avaliacdo e pelo grupo de avaliagdo de documentos de cada
institui¢ao da Justica Federal.

3. Plano amostral — amostragem estratificada

Com o intuito de selecionar para cada Se¢do Judicidria uma amostra
representativa de processos, cada se¢do devera ser dividida em estratos de acordo com as classes
processuais. Assim, tendo como referéncia o tempo de tramitacdo de cada processo até o
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momento do arquivamento, podem-se gerar as estatisticas necessarias para determinagdo da
grandeza amostral.

| Secdo Judiciaria |

Estratos
(Classes)
Mand. Seg.
N°do T. = Tabela utilizada para o célculo das estatisticas
proc. tram.

onde T. tram. corresponde ao tempo de tramitacdo de cada processo até o arquivamento.
3.1 Valores populacionais e estimadores por estrato

Para o dimensionamento do tamanho da amostra por Secdo Judiciaria (n) e por classe
processual (n,) deve-se, primeiramente, conhecer as estatisticas por estrato e as estatisticas

globais (considerados os estratos conjuntamente), tendo em vista que estas permitirdo avaliar a
consisténcia da amostra retirada. Feito esse estudo, pode-se, mediante o principio da alocacao
proporcional, calcular a amostra.
Diante de notagdes incomuns, tem-se a seguir a caracterizacdo de cada uma delas:
N = numero total de processos na Se¢ao Judiciaria;
Ni = ntmero de processos em que o h-ésimo estrato foi dividido;
n = numero de processos amostrados, considerando-se todos os estratos;
n, = numero de processos amostrados a serem medidos no h-ésimo estrato;
xn = valor observado da variavel resposta (tempo de tramitagdo do processo até o seu
arquivamento) referente a i-ésima unidade de amostra no h-ésimo estrato;

W, = N%v = peso do h-ésimo estrato;

n .
—t = fator de amostragem no h-ésimo estrato;
N,
N, ~ L
—= = fator de expansdo no h-ésimo estrato;
n,
L =numero de estratos (cada estrato corresponde a uma classe de processo).

\

A formulagdo da andlise estatistica a ser apresentada refere-se a aplicacdo em cada
estrato da amostra simples ao acaso. Logo, para cada estrato, tendo em vista o “n” encontrado,
serd tomada uma amostra de processos com o auxilio da tabela de nimeros aleatérios. Apos a
selecdo, serdo calculados os estimadores amostrais e populacionais, com o objetivo de

demonstrar o grau de precisdo da grandeza amostral encontrada.

3.1.1 Valores estimados por estrato

Este conjunto de formulas permitird encontrar os valores amostrais estimados de cada
estrato como forma de avaliar a precisdo da amostra retirada:
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n,
X ih

Dx, = =L — (Valor médio estimado no h-ésimo estrato);
4 nh

2) x, =N,.x, = (Valor total estimado no h-ésimo estrato);

1y

2
ny, ny (leh)
— 2 2 i=1
Z(xih -X,) zxih - "
L= = i
R . N, -1
h h

—> (Valor da variancia estimada);

4) ﬂSi = (Valor do desvio padrao estimado);

2
s -n - e
“h (") = (Valor da variancia da média estimada);
n

h h

6) 1/1}()_6,1/’ )= (Erro padrdo estimado).

5) I}()_Ch ) =

3.1.2 Valores estimados considerando-se conjuntamente todos os estratos

Baseado na variavel tempo de tramitagdo de cada processo (Xj) como pardmetro para o
calculo da estimativas abaixo, tem-se que:

SN
7 x,, = Z—hf v, representa o valor da média estratificada estimada, onde X, representa a
m N
média populacional do h-ésimo estrato. Vale ressaltar que, sendo a amostra em cada estrato uma
amostra aleatoria simples, X, ¢ um estimador ndo-viesado de X, , por isso ¢ natural utilizar a

estatistica x,, na forma considerada.
A fim de se obter a varidncia amostral de x

WS2 WS2 |
®) V(x,,)= Z Z :

=1 Ny h=1

tem-se que:

representa o valor da variancia da média estratificada
estimada, onde § f ¢ a variancia da populacdo do h-ésimo estrato e pode ser obtida por:
S; z;Z(xih —)?Nh)2 . Vale observar que s, (variancia amostral do h-ésimo estrato)
representa um estimador ndo-viesado de S ,f . Nesse sentido, um estimador ndo-viesado da
L

A g . . %_ W's; w, sh
variancia da média estratificada pode ser descrito por: (xm)zz E .
h=1 h h=1
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Sukhatme afirma que o subscrito “S” em (8) permite indicar a varidncia da amostra estratificada
e por isso pode ser utilizada.
Por tultimo, para obter-se o erro padrdo da média estratificada deve-se calcular:

9) V(%) .

4. Dimensionamento da amostra

Considerando a defini¢do da partilha proporcional, o nimero de processos amostrados
em cada estrato ¢ obtido atendendo-se a seguinte proporcionalidade:

n, N .
—h = W", onde [n, =W,.n | ——X¥ornece a amostra a ser retirada de cada estrato.

Seja E =t.s(X,,) a semi-amplitude do intervalo de confian¢a ou expectancia do erro,

entdo: E° =12.I}()7m). Substituindo 7, =W,.n na foérmula da varidncia da média
LWS, &S,

estratificada estimada, tem-se que: V()?m)zz L —z b

- W, S N

Calculando:

Este valor de “n” encontrado corresponde a amostra de processos de toda a Secdo
Judiciéria. Porém, para se encontrar o valor da amostra de cada classe de processos “ny”, basta
utilizar o principio da alocagéo proporcional.
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Anexo IV
LISTA DE VERIFICACAO DE PENDENCIAS PROCESSUAIS IMPEDITIVAS DA
BAIXA DEFINITIVA DE PROCESSOS

Processo n° Acao

Aplicar esta lista também aos apensos.

1. Verificacdo de pendéncias:

a) Ha determinagdo de arquivamento? ( ) sim ( )ndo

b) Sentencga de extincdo, ou decisdo terminativa, ou acérdao transitado em julgado? () sim

( )nado

c) Ha peti¢cdes/documentos pendentes de juntada? ( )sim () ndo

d) Ha outros processos e recursos vinculados a estes autos (agravos, embargos, dependentes,
apensos, etc. verificar referéncias nos autos ou eventos langados no sistema)? ( )sim () ndo

e) Em caso positivo, essa vinculag@o esta registrada no sistema processual? ( )sim () ndo

2. Verificacido do cumprimento dos provimentos judiciais exarados nos autos, conforme o caso:

a) Pagamento de verbas de sucumbéncia (honorarios, custas e despesas processuais)

( )sim ( )ndo ( )ndo seaplica

b) Suspensdo do pagamento de verbas de sucumbéncia (Lei n. 1.060) () sim ( )ndo ( )ndose
aplica

¢) Levantamento de penhora/hipoteca e fiel depositario () sim ( )ndao ( )ndo seaplica

d) Levantamento de deposito (alvard/conversdo) ou pagamento de oficio requisitorio de pequeno valor e
precatorio requisitorio de pagamento ( ) sim  ( )ndo () ndo se aplica

e) Destinacgdo de bens apreendidos ou acautelados em depositos judiciais () sim ( )ndo ( )ndo
se aplica

f) Traslado de pegcas ( )sim  ( )ndo ( )ndo seaplica

g) Outros:

3. Anilise da possibilidade de guarda permanente dos autos:

() Corte cronolodgico — processos anteriores a 1974 — novo CPC.
() Com recomendacdo de interesse historico

Por classe ou assunto:

() acdes criminais; () agdes coletivas; ( ) Direito Ambiental; ( ) desapropriagdes; ( ) privatizagdes;
() direitos indigenas; () direitos humanos; ( ) tratados internacionais; () a¢des que constituirem
precedentes de simulas; () op¢@o de nacionalidade; ( ) naturalizagdo; () usucapido.

4. Tempo de guarda

Neste quesito, deve-se trabalhar com a tabela de TEMPORALIDADE para adequar o tempo de guarda
aplicado aos processos em consonancia com a natureza da agdo e do provimento exarado nos autos.

a) Transito em julgado ou decurso de prazoem _ / / L L(S) e

b) Previsdo de temporalidade: ( ) 5 anos () 30 ano? ) guarda permanente
5. Observacoes:

6. Todas as pendéncias foram sanadas?
( )sim ( )ndo

s 1

Servidor (n. matricula)
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CONFERENCIA PARA ELIMINACAO:

) Nao ha informacao de petigdes/documentos pendentes de juntada.

) Néo ha pendéncias no sistema processual.

) Néo ha rescisoria vinculada ao processo.

) Processo publicado na lista para eliminagdo — Edital n.

) Documentos de guarda permanente extraidos — fls.

) Todos os eventos da gestdo documental foram langados no 51stema processual

NN AN AN AN AN

s 1

Servidor (n. matricula)
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